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Aktentitel

S 100 Rechtsgrundlagen der Superintendentur Errichtung, Veränderung, Schließung dauerhaft SupGrundl

S 101 Geschäftsordnung dauerhaft GeschOrd

S 102 Allgemeine Anweisungen, Dienstanweisungen Schlüsselverzeichnis dauerhaft allgDA

S 103                                                                                             Siegel von Superintendentur und Kirchenbezirk dauerhaft Siegel

S 110 Grundsätzliches Dienstgebäude dauerhaft gs_Dienstgeb

S 1100 Allgemeines Dienstgebäude 10 Jahre allgDienstgeb

S 1101 Dienstgebäude A dauerhaft Dienstgeb_A

S 1102 Dienstgebäude B dauerhaft Dienstgeb_B

S 111 Räume der Dienststelle dauerhaft RäumeDienst

S 1110 Allgemeines Diensträume 10 Jahre allgRäume

S 1111 Dienstgebäude A/Diensträume dauerhaft RäumeGeb_A

S 11110 Allgemeines zu Räumen der Dienststelle A 10 Jahre allgRäume_A

S 11111 Miete und Betriebskosten 10 Jahre BK

S 11112 Reinigung und Instandhaltung 10 Jahre Reinigung

S 1112 Dienstgebäude B/Diensträume dauerhaft RäumeGeb_B

S 11120 Allgemeines zu Räumen der Dienststelle B 10 Jahre allgRäume_B

S 11121  Miete und Betriebskosten 10 Jahre BK

S 11122  Reinigung und Instandhaltung 10 Jahre Reinigung

S 112

Versicherungen Dienstgebäude 30 Jahre

nach Beendigung des

Versicherungsverhältnisses

und der Abgeltung der

Ansprüche

VersDienstgeb

S 1120 Allgemeines Vesicherung Dienstgebäude 10 Jahre allgVersDienstgeb

S 1121 Dienstgebäude A 30 Jahre

nach Beendigung des

Versicherungsverhältnisses

und der Abgeltung der

Ansprüche

VersDienstgeb_A

S 1122 Dienstgebäude B 30 Jahre

nach Beendigung des

Versicherungsverhältnisses

und der Abgeltung der

Ansprüche

VersDienstgeb_B

S 113 Straftaten gegen Dienststelle dauerhaft Straftaten

S 1130 Allgemeines Straftaten 10 Jahre allgStraftat

S 1131 Dienstgebäude A/Diensträume dauerhaft VersRäumeGeb_A

S 1132 Dienstgebäude B/Diensträume dauerhaft VersRäumeGeb_B

S 120 Grundsätzliches Ausstattung 30 Jahre gs_Ausstattg

S 121 Inventar Inventar

S 1210 Allgemeines Inventar 10 Jahre allgInventar

S 1211 Inventarverzeichnis dauerhaft InventarVerz

S 1212 Anschaffungen 10 Jahre Anschaff

S 1213 Reparaturen, Wartung 10 Jahre Wartung

S 1214 Entsorgung 10 Jahre Entsorg

S 122 Verbrauchsmaterial Sammelbestellungen für Kirchgemeinden 10 Jahre Vebrauchsmat

S 124 Postdienste, Porto 10 Jahre Post

S 125 Informationstechnik Telefon, CN 10 Jahre IT

S 130 Grundsätzliches Geschäftsbetrieb dauerhaft gs_GeschBetr

S 131 Schriftgutverwaltung 30 Jahre Reg

S 1310 Allgemeines Schriftgutverwaltung 10 Jahre allgReg

S 1311 Aktenplan dauerhaft Aktenplan

S 1312 Registratur Posteingangs- und Ausgangsbuch 30 Jahre RegPE PA

S 1313 Altregistratur 30 Jahre Altreg

S 1314 Ephoralarchiv Verzeichnisse, Findmittel dauerhaft EphArchiv

S 13140 Allgemeines Ephoralarchiv Einrichtung 30 Jahre allgArchiv

S 13141 Archivprüfung dauerhaft ArchPrüfg

S 13142 Anfragen 10 Jahre Anfr

Aktenplan für die Superintendenturen und Kirchenbezirke
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Superintendentur/Kirchenb

ezirk
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Kirchenbezirk
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13 Geschäftsbetrieb der 

Superintendentur/

Kirchenbezirk
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S 132 Bibliothek Bibo

S 1320 Allgemeines Bibliothek Verzeichnis dauerhaft allgBibo

S 1321 Gesetzessammlungen, Amtsblätter Bestellung 10 Jahre Abl

S 1322 Zeitungen, Zeitschriften Bestellung 10 Jahre Zeitung

S 1323 Fachliteratur Bestellung 10 Jahre Fachlit

S 133 Dienstberatungen, Mitarbeitendebesprechungen Terminplanungen, Protokolle 10 Jahre
DB

S 1330 Dienstberatungen aller Mitarbeitenden Terminplanungen, Protokolle 10 Jahre gesamtDB

S 135 Datenschutz

Verpflichtungserklärungen und 

Schulungsnachweise in Personal-Grundakte
DS

S 1351 Einwilligungen und Widersprüche Einwilligungen zur Datenverarbeitung, 

Widersprüche und Widerrufe von Betroffenen, 

Bearbeitung dieser

solange bis der Zweck oder 

Rechtsgrund entfällt

DS_Einwillg

S 1352 Anfragen und Beschwerden Auskunft, Berichtigung, Löschung, 

Beschwerden, Rückmeldungen

3 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs DS_Anfr 

S 1353 Zentrale Fachstelle Datenschutz (ZFD) Schriftwechsel, Stellungnahmen dauerhaft ZFD

S 1354 Datenschutzverletzungen Risikobewertung, Maßnahmen zur 

Schadensbegrenzung, Meldungen an 

Aufsichtsbehörde

3 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs

DS_Verletzg

S 1355 Verarbeitungsübersicht Verzeichnis  aller Verarbeitungstätigkeiten, 

Risikoanalysen, Datenschutz-

Folgenabschätzungen, Schutzmaßnahmen

dauerhaft

DS_Verarbtg

S 1356 Konzepte und Richtlinien Organigramm, Datenschutzleitlinie, Protokolle, 

Abstimmungen

dauerhaft

DS_Konzept

S 1357 Datenschutzinformationen gesetzliche Grundlagen, verwendete 

Datenschutzhinweise und Formulare

dauerhaft

DS_Info

S 140
Grundsätzliches Haushalt-, Kassen- und 

Rechnungsführung Superintendentur 30 Jahre
gs_HH_Sup

S 141 Haushaltplan Superintendentur dauerhaft HH_Sup

S 142 Jahresrechnung Superintendentur dauerhaft JRe_Sup

S 1421 Belege Superintendentur 10 Jahre BelegeSup

S 143 Rechnungsprüfung dauerhaft Rprüf

S 144 Verkehr mit Geldinstituten 10 Jahre Bank

S 1440 Allgemeines Verkehr mit Geldinstituten 10 Jahre allgBank

S 1441 Bank für Kirche und Diakonie (KD-Bank) 10 Jahre KD-Bank

S 14410 Allgemeines KD-Bank Kontenverträge, Unterschriftsregelungen 10 Jahre

nach Beendigung des 

Vertrages
allgKD-Bank

S 1442 Geldinstitut z. B. Sparkasse 10 Jahre Geldinst

S 14420 Allgemeines Geldinstitut Kontenverträge, Unterschriftsregelungen 10 Jahre

nach Beendigung des 

Vertrages
allgGeldinst

S 145 Gebührenerhebung für Dienstleistungen 10 Jahre Gebühren

S 146 Kostenerstattungen z.B. für Archivkartons 10 Jahre Erstatt

S 147 Kollekten Landeskollekte 10 Jahre Kollekt

S 200 Verfassung
2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage in Sachakte

Verfassg

S 201 Landessynode
2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage in Sachakte

LS

S 202 Landesbischof
2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage in Sachakte

LB

S 203 Landeskirchenamt
Rundschreiben 2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage in Sachakte

LKA

S 204 Kirchenleitung
2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage in Sachakte

KL

S 205 Regionalkirchenämter 2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage in Sachakte

RKÄ

S 2050 Allgemeines Regionalkirchenämter 2 Jahre allgRKÄ

S 2051
Dienstbesprechungen der Superintendenten und 

Regionalkirchenamtsleiter dauerhaft
DB_SupRKA

1 Verwaltung 

Superintendentur / 

Kirchenbezirk

13 Geschäftsbetrieb der 

Superintendentur/

Kirchenbezirk

14 Haushalt-, Kassen- und 

Rechnungsführung der 

Superintendentur

2 Landeskirche und ihre 

Untergliederungen, 

Beziehungen zu Kirchen, 

Staat und Religionen

20 Landeskirche
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S 2052 

Rundschreiben des Regionalkirchenamtes 2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des 

Rundschreibens in Sachakte

RS_RKA

S 206 
Zentrale Landeskirchliche 

Verwaltungsdienststellen 10 Jahre
VerwZentral_LK

S 2061 Grundstücksamt 10 Jahre GA

S 2062 Zentralstelle für Personalverwaltung 10 Jahre ZPV

S 2063 Zentrale Gehaltsabrechnungsstelle 10 Jahre ZGAST

S 2064 Zentralstelle für Mitgliederverwaltung 10 Jahre ZMV

S 207 Rechnungsprüfungsamt 10 Jahre RPA

S 210 Grundsätzliches Kirchenbezirk dauerhaft gs_KBz

S 211 Kirchenbezirk KBz

S 2110 Allgemeines Kirchenbezirk 30 Jahre allgKBz

S 2111 Gebiet/Abgrenzung des Kirchenbezirks Strukturveränderungen dauerhaft GebietKBz

S 2112 Kirchenbezirkssynode dauerhaft KBzSyn

S 21120 Grundsätzliches Kirchenbezirkssynode Zusammensetzung dauerhaft gs_KBzSyn

S 21121 Kirchenbezirkssynodalwahl KBzWahl

S 21121-1 Wahlunterlagen Kirchenbezirkssynode Kandidatenvorschläge, Wahlprotokoll mit 

Wahlergebnis, Unterlagen über Veränderungen 

in der Wahlperiode dauerhaft

WahlUnterl

S 21121-2 Unterlagen zur Durchführung der 

Kirchenbezirkssynodalwahlen

Wählerlisten, Stimmzettel, Briefwahlschein

10 Jahre
WahlDurchf

S 21122 Vorstand der Kirchenbezirkssynode dauerhaft KBzSynVorst

S 21123 Tagungen der Kirchenbezirkssynode Berichte des Kirchenbezirksvorstandes, des 

Superintendenten und der Ausschüsse dauerhaft
KBzSynTagung

S 21124 Ausschüsse der Kirchenbezirkssynode dauerhaft KBSynAuss

S 2113 Kirchenbezirksvorstand KBV

S 21230 Allgemeines Kirchenbezirksvorstand 10 Jahre allgKBV

S 21132 Wahl Kirchenbezirksvorstand Zusammensetzung dauerhaft KBV_Wahl

S 21133 Sitzungen Kirchenbezirksvorstand dauerhaft KBV_Sitzg

S 21134 Ausschüsse des Kirchenbezirksvorstands dauerhaft KBV_Auss

S 2114 Visitation Kirchenbezirk vom Landesbischof dauerhaft Visitation_KBz

S 2115 Ephoralkonferenz dauerhaft EphKonf

S 2116
Kassenverwaltung als Einrichtung des 

Kirchenbezirks dauerhaft
KVW

S 21160 Grundsätzliches zur kassenführenden Stelle Leiter dauerhaft gs_KVW

S 21161 Ausschuss der kassenführenden Stelle dauerhaft KVW_Auss

S 2117 weitere Einrichtungen des Kirchenbezirks EinrKBz_weitere

S 21170 Grundsätzliches Einrichtungen Kirchenbezirk dauerhaft gs_EinrKBz

S 21171 schulische Einrichtungen Schulzentrum dauerhaft Schulen

S 21172 Arbeitslosenhilfe Erwerbsloseninitiative dauerhaft ALH

S 21173 Freizeitheime (Rüstzeitenheime) dauerhaft FZ_Heime

S 21174 Sonstige Einrichtungen Kirchenbezirk ephorale Arbeitsstellen (Projekte) dauerhaft EinrKBz_sonst

S 21174-1 Sonstige Einrichtung A dauerhaft sonst_Einr_A

S 21174-2 Sonstige Einrichtung B dauerhaft sonst_Einr_B

S 2118 Statistik Kirchenbezirk
mit Straftatenerfassung gegen Einrichtungen 

des Kirchenbezirks dauerhaft
StatistikKBz

S 21181 Äußerungen des kirchlichen Lebens (Tabelle II) Zusammenfassung aus Kirchgemeinden dauerhaft Tabelle_II

S 213 Ephorenkonvent/Ephorendienstbesprechung dauerhaft EphKonv_DB

S 214 Ephoralrundschreiben dauerhaft Eph_RS

S 215 Pfarrertag 10 Jahre PfaTag

S 216 Pfarrkonvent dauerhaft PfaKonv

S 220 Grundsätzliches, Kirchgemeindeordnung
Votum Superintendent z. B. zu 

Gesetzesvorhaben dauerhaft
gs_KGO

S 221 Kirchgemeinden und Kirchspiele KG_KSP

S 2210 Allgemeines allg

2 Landeskirche und ihre 

Untergliederungen, 

Beziehungen zu Kirchen, 

Staat und Religionen

20 Landeskirche

21 Kirchenbezirk

22 Kirchgemeinden und 

ihre Zusammenschlüsse
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S 2211 Recht und Statistik

auch Umgemeindungen, Namensrecht, 

Austritte, Tabelle II, Strukturveränderungen, 

Mitarbeitendevertretung, Rechnungsprüfung 10 Jahre

Recht_Statistik

S 22110 Allgemeines allg

S 22111 Kirchgemeinde A KG_A

S 22111 Kirchgemeinde B KG_B

S 22112 Kirchspiel A KSP_A

S 22112 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C KSP_A_KG_C

S 22112 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D KSP_A_KG_D

S 22112 Kirchspiel B KSP_B

S 22112 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E KSP_B_KG_E

S 22112 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F KSP_B_KG_F

S 22115 Kirchgemeindebund A KGB_A

S 22115 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G KGB_A_KG_G

S 22115 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H KGB_A_KG_H

S 2212 Pfarramt, Pfarramtsübergaben dauerhaft Pfarramt_Überg

S 22120 Allgemeines allg

S 22121 Kirchgemeinde A KG_A

S 22121 Kirchgemeinde B KG_B

S 22122 Kirchspiel A KSP_A

S 22122 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C KSP_A_KG_C

S 22122 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D KSP_A_KG_D

S 22122 Kirchspiel B KSP_B

S 22122 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E KSP_B_KG_E

S 22122 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F KSP_B_KG_F

S 22125 Kirchgemeindebund A KGB_A

S 22125 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G KGB_A_KG_G

S 22125 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H KGB_A_KG_H

S 2213 Kirchenvorstand u.a. Vertretungsorgane Liste der Kirchenvorsteher 10 Jahre KV

S 22130 Allgemeines allg

S 22131 Kirchenvorstand Kirchgemeinde A KV_A

S 22131 Kirchenvorstand Kirchgemeinde B KV_B

S 22132 Kirchspielvorstand A KSV_A

S 22132 Kirchspielvorstand B KSV_B

S 22133 Vorstand Kirchgemeindebund A KGB_Vorst A

S 22133 Vorstand Kirchgemeindebund B KGB_Vorst B

S 22134 Verbundausschuss A Schwesterkirchen VerbAuss_A SKV

S 22134 Verbundausschuss B Schwesterkirchen VerbAuss_B SKV

S 2214 Kirchgemeindevertretungen Liste der Kirchgemeindevertreter 10 Jahre KGV

S 22140 Allgemeines allg

S 22141 Kirchgemeinde A im Kirchspiel A KG_A_KSP_A

S 22141 Kirchgemeinde B im Kirchspiel A KG_B_KSP_A

S 2215 Siegel 10 Jahre Siegel

S 22150 Allgemeines allg

S 22151 Kirchgemeinde A KG_A

S 22151 Kirchgemeinde B KG_B

S 22152 Kirchspiel A KSP_A

S 22152 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C KSP_A_KG_C

S 22152 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D KSP_A_KG_D

S 22152 Kirchspiel B KSP_B

S 22152 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E KSP_B_KG_E

S 22152 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F KSP_B_KG_F

S 22155 Kirchgemeindebund A KGB_A

S 22155 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G KGB_A_KG_G

S 22155 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H KGB_A_KG_H

S 2216 Visitationen durch Superintendenten dauerhaft Visitation

S 22160 Allgemeines allg

2 Landeskirche und ihre 

Untergliederungen, 

Beziehungen zu Kirchen, 

Staat und Religionen

22 Kirchgemeinden und 

ihre Zusammenschlüsse
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S 22161 Kirchgemeinde A KG_A

S 22161 Kirchgemeinde B KG_B

S 22162 Kirchspiel A KSP_A

S 22162 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C KSP_A_KG_C

S 22162 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D KSP_A_KG_D

S 22162 Kirchspiel B KSP_B

S 22162 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E KSP_B_KG_E

S 22162 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F KSP_B_KG_F

S 22165 Kirchgemeindebund A KGB_A

S 22165 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G KGB_A_KG_G

S 22165 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H KGB_A_KG_H

S 222 Kirchgemeindeverbände 10 Jahre KGVerb

S 2220 Allgemeines allg

S 2221  Kirchgemeindeverband A (bis zur Liquidation) KGV_A-Liq

S 2221  Kirchgemeindeverband B KGV_B

S 223 Einrichtungen der Kirchgemeinden 10 Jahre EinrKG

S 2230 Allgemeines allg

S 2231 Kindertageseinrichtungen Kitas

S 2232 Ladenbetrieb Laden

S 2233 Sozialstationen SozStat

S 2234 sonstige Einrichtungen sonst_Einr

S 230 Grundsätzliches Staat und Gesellschaft 10 Jahre gs_Staat

S 231
Beziehungen zu staatlichen Organisationen und 

Einrichtungen
Sächsische Bildungsagentur, Tag der Sachsen 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Bez_StaatlOEinricht

S 232
Beziehungen zu kommunalen Organisationen und 

Einrichtungen
u.a. Kontakt mit Bürgermeister 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Bez_EinrKomm

S 2320 

Allgemeines Beziehungen Kommune 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

allgBezKomm

S 2321

Landkreis A 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

LK_A

S 2321

Landkreis B 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

LK_B

S 2322 

Städte und Gemeinden u.a. Kontakt mit Bürgermeister 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Kommunen

S 240 Grundsätzliches Kichliche Zusammenschlüsse
10 Jahre

gs_Zusammenschl

S 241
Vereinigte Ev.-Luth. Kirche Deutschlands 

(VELKD)
2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

VELKD

S 242 Evangelische Kirche in Deutschland (EKD)

2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

EKD

S 2420 Allgemeines

2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

allg

S 2421 Informationsmaterialien 2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Info

24 Kirchliche 

Zusammenschlüsse

2 Landeskirche und ihre 

Untergliederungen, 

Beziehungen zu Kirchen, 

Staat und Religionen

22 Kirchgemeinden und 

ihre Zusammenschlüsse

23 Staat und Gesellschaft
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S 250
Grundsätzliches zu anderen Kirchen und 

Religionsgemeinschaften dauerhaft
gs_Religionen

S 251 Ökumene Stadtökumenekreis, Evangelischer Bund, 

Ökumenisches Kuratorium 2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Ökum

S 2510 Allgemeines

2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

allg

S 2511 Ökumenischer Rat der Kirchen (ÖRK)

2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

ÖRK

S 2512 
Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in 

Deutschland (ACK)
2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

ACK

S 252 Römisch-katholische Kirche

2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

röm_KathKi

S 253 Freikirchen

2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Freiki

S 2530 Allgemeines

2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

allg

S 2531 Ev.-methodistische Kirche
2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur Ablage des 

Vorgangs dauerhaft

EMK

S 254 Religiöse Sondergemeinschaften
2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur Ablage des 

Vorgangs dauerhaft

Sondergem

S 255 Judentum
2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur Ablage des 

Vorgangs dauerhaft

Juden

S 256 Nichtchristliche Religionen
2 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur Ablage des 

Vorgangs dauerhaft

Relig_andere

S 260 Grundsätzliches Registratur, Archiv und Bibliothek
dauerhaft

gs_Reg

S 262 Schriftgutverwaltung, Archiv, Bibliothek Archivprüfung, Aktenplan, Gebührenordnung 10 Jahre
Reg_Bibo

S 2623 Kirchgemeindearchiv A 10 Jahre Archiv_KG_A

S 2623 Kirchgemeindearchiv B 10 Jahre Archiv_KG_B

S 2624 Kirchspielarchiv A 10 Jahre ArchivKSP_B

S 2624 Kirchspielarchiv B 10 Jahre ArchivKSP_A

S 263 Sicherungsverfilmung 10 Jahre Sicherung_Film

S 300 Grundsätzliches Ordnung des kirchlichen Lebens
dauerhaft

gs_Lebensord

S 301 Gottesdienst

Ordination, Einführungen, Verabschiedungen 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

GD

S 3014 Prädikanten

Einführung durch Superintendent, 

Prädikantenkonvent dauerhaft
Prädik

S 3015 Lektoren 10 Jahre Lekt

S 3016 Predigtaufträge dauerhaft PredAuftrag

S 302 Wortverkündigung außerhalb des Gottesdienstes

10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Wortverk_nicht GD

S 303 Agende und Liturgie

10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Agende

25 Verhältnis zu anderen 

Kirchen und 

Religionsgemeinschaften

26 Schriftgutverwaltung, 

Archiv- und 

Bibliothekswesen

3 Kirchlicher Dienst und 

Kirchliches Leben im 

Kirchenbezirk

30 Ordnung des kirchlichen 

Lebens und Gottesdienst

2 Landeskirche und ihre 

Untergliederungen, 

Beziehungen zu Kirchen, 

Staat und Religionen
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S 304 Kirchenjahr, Sonn- und Feiertage, Feiertagsschutz Ladenöffnungszeiten dauerhaft
Kirchenjahr

S 310 Grundsätzliches Amtshandlungen Gebührenordnung, Durchführung dauerhaft gs_Amtsh

S 311 Amtshandlungen 

z. B. Anfragen zur Ausübung 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Amtsh

S 3110 Allgemeines  

10 Jahre

allg

S 3111

Kirchgemeinde A KG_A

S 3111

Kirchgemeinde B KG_B

S 3112

Kirchspiel A, Kirchgemeinde C KSP_A_KG_C

S 3112

Kirchspiel A, Kirchgemeinde D KSP_A_KG_D

S 3112 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E 10 Jahre KSP_B_KG_E

S 3112 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F 10 Jahre KSP_B_KG_F

S 320 Grundsätzliches Kirchenmusik Voten vom Fachberater (KMD) dauerhaft gs_KiMU

S 3201 Kirchgemeinde A dauerhaft KG_A

S 3201 Kirchgemeinde B dauerhaft KG_B

S 3202 Kirchspiel A dauerhaft KSP_A

S 3202 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C dauerhaft KSP_A_KG_C

S 3202 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D dauerhaft KSP_A_KG_D

S 321 Kirchenmusik 
Kantorenkonvent, Kirchenchorwerk, 

Jahresberichte KMD 10 Jahre
KIMU

S 322 Posauenarbeit 10 Jahre PosaunArb

S 323 besondere Einrichtungen z. B. Kreuzchor, Silbermanngesellschaft 10 Jahre besEinr

S 330
Grundsätzliches Kinder-, Jugend- und 

Seniorenarbeit

Voten vom Fachberater 

(Gemeindepädagogen…) dauerhaft
gs_KiJuSen

S 3301 Kirchgemeinde A dauerhaft KG_A

S 3301 Kirchgemeinde B dauerhaft KG_B

S 3202 Kirchspiel A dauerhaft KSP_A

S 3302 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C dauerhaft KSP_A_KG_C

S 3302 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D dauerhaft KSP_A_KG_D

S 331 Gemeinde- und Religionspädagogik Arbeitsbericht der Bezirkskatecheten dauerhaft Relipäd

S 3310 Allgemeines 10 Jahre allg

S 3311 Christenlehre 10 Jahre CL

S 3312 Konfirmandenunterricht 10 Jahre Konfi

S 3313 Religionsunterricht

Abrechnungen, Fahrtkosten, Vocatio, 

Unterrichtsaufträge, Personalbögen, 

Lehrpoben 10 Jahre

ReligUnt

S 33132 Erfassungsbögen Religionsunterricht dauerhaft ErfassungRU

S 332 Kinder- und Jugendarbeit Bezirksjugendkammer, Jugendpfarramt 10 Jahre Ki_JuA

S 333 Junge Gemeinde 10 Jahre JG

S 334 Frauen-, Männer- und Familienarbeit 10 Jahre Fr_Mä_Fam

S 335 Seniorenarbeit 10 Jahre Senioren

S 340 Grundsätzliches Seelsorge Superintendent für Kirchenbezirk dauerhaft gs_Seels

S 341 Organisation und Einrichtungen der Seelsorge dauerhaft EinrSeels

S 342 Einzelne Seelsorgebereiche dauerhaft Seelsorge

S 3420 Allgemeines allg

S 3421 Krankenhausseelsorge / Altenseelsorge dauerhaft KH_Seels

S 3422

Notfallseelsorge / Polizeiseelsorge / 

Flughafenseelsorge dauerhaft
Not_Pol_FH_Seels

3 Kirchlicher Dienst und 

Kirchliches Leben im 

Kirchenbezirk

30 Ordnung des kirchlichen 

Lebens und Gottesdienst

31 Amtshandlungen

32 Kirchenmusik

33 Kinder-, Jugend-, 

Senioren- und 

Bildungsarbeit

34 Seelsorge
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S 3423 Gefängnisseelsorge GefängSeels

S 3424 gebärdensprachliche/sehbehinderten-Seelsorge Taubstumme, Blinde dauerhaft GLSeels

S 3425 weitere Seelsorgebereiche sexueller Missbrauch, Gewalt dauerhaft SeelsBer _weitere

S 350 Grundsätzliches Gemeindeaufbau dauerhaft gs_GmdAuf

S 351 Gemeindeberatung dauerhaft GB

S 352 Organisation und besondere Einrichtungen dauerhaft Orga_besEinr

S 353
Arbeit mit Kirchenvorstehern und anderen 

Ehrenamtlichen dauerhaft
KVundEA

S 354 Spezifische Arbeitsformen u. a. Gemeindeprojekte mit Modellcharakter dauerhaft
SpezArbform

S 355 Gemeindeprofile und Gemeindeformen dauerhaft GemFormen

S 356
Gemeindekreise und andere Arbeit für die 

Gemeinde dauerhaft
GmdKreise

S 357 Kongresse und Kirchentage regionale Kirchentage dauerhaft Kirchentag

S 360 Grundsätzliches Mission und Entwicklung

10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

gs_Mission

S 361 Bibelmission

10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Bibel

S 362 Missionarische Dienste

10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

MissD

S 363 Missionarische Veranstaltungen

10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

MissVeranst

S 364 Menschenrechtsfragen und Ausländerarbeit

Flüchtlingsarbeit, Ausländerbeauftragter 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

AusländerA

S 365 Weltmission und Ökumenische Diakonie

u.a. Martin-Luther-Bund 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Weltmiss

S 3650 Allgemeines allg

S 3651 Gustav-Adolf-Werk GAW

S 366 Sonstige Werke und Einrichtungen
Landeskirchliche Gemeinschaft 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur Ablage des 

Vorgangs dauerhaft

WerkeEinr_sonst

S 370 Grundsätzliches Diakonie

10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

gs_Diako

S 371 Diakonisches Werk

Verwaltungsrat DWIML e.V. 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

DW

S 3710 Allgemeines 10 Jahre allg

S 3712 Diakonisches Werk in den Kirchenbezirken 10 Jahre DW_KBz

S 3713 andere Träger 10 Jahre Träger_andere

S 372 Diakonissen- und Diakonenhäuser

Vorstand Diakonissenhaus e.V. 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

DiakoHäuser

S 373 Sozialdiakonische Arbeit

10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

SozDiakoArb

S 374
Weitere einzelne diakonische Anstalten und 

Einrichtungen
Brot für die Welt 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

diakoEinr_weitere

3 Kirchlicher Dienst und 

Kirchliches Leben im 

Kirchenbezirk

34 Seelsorge

35 Gemeindeaufbau

36 Mission und Entwicklung, 

Weltmission

37 Diakonie, diakonische 

Dienste
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S 375 Beziehungen zu anderen Trägern der Wohlfahrt

Berufsbildungswerk 10 Jahre

bei inhaltlichem Bezug auf 

Superintendentur/Kirchenbezi

rk Ablage des Vorgangs 

dauerhaft

Wohlfahrt_andere

S 380 Grundsätzliches Presse- und Öffentlichkeitsarbeit
dauerhaft

gs_ÖA

S 381 Öffentlichkeitsarbeit im Kirchenbezirk
mit Foto-, Film- und Fernsehaufnahmen, 

Internetauftritt, Tag des offenen Denkmals 10 Jahre
ÖA

S 3810 Allgemeines Öffentlichkeitsarbeit in den Kirchgemeinden 10 Jahre allg

S 3801 Kirchgemeinde A KG_A

S 3801 Kirchgemeinde B KG_B

S 3802 Kirchspiel A KSP_A

S 3802 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C KSP_A_KG_C

S 3802 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D KSP_A_KG_D

S 3811
Kirchenführer, Kirchen öffnen, Signet offene 

Kirche
offeneKi

S 382 Printmedien 10 Jahre Med_Print

S 3820 Allgemeines allg

S 3821 Veröffentlichungen Veröff

S 3822
Zeitschriften, Zeitungen, Flugschriften, Traktate 

und sonstige Schriften
Schriften

S 3823 Andere Printmedien Plakate u. a. Print_andere

S 383 Rundfunk, Film und Theater 10 Jahre Medien

S 3830 Allgemeines allg

S 3831
Überlassung kirchlicher Räume für Konzerte, 

Rundfunkaufnahmen 
ÜberlRäume_Konz

S 384 Andere Pressearbeit 10 Jahre Presse_andere

S 386  Sonstige Überlassung kirchlicher Räume an Dritte u.a. für Konzerte, öffentliche Veranstaltungen 10 Jahre
ÜberlRäume_sonst

S 400 Grundsätzliches Haushalt- und Rechnungswesen
gs_HH

S 401 Haushaltpläne und Zuweisungen Duchläufer aus den Kirchgemeinden 10 Jahre HH_PläneZuw

S 4010 Allgemeines allg

S 4011 Kirchgemeinde A KG_A

S 4011 Kirchgemeinde B KG_B

S 4012 Kirchspiel A KSP_A

S 4012 Kirchspiel B KSP_B

S 4013 Kirchgemeindeverband A KGV_A

S 4013 Kirchgemeindeverband B KGV_B

S 4014 Haushaltplan Kirchenbezirk mit Stellenplan Kirchenbezirk dauerhaft HH_KBz

S 402 Kassen- und Rechnungswesen Bericht des Rechnungsprüfungsamtes, Voten dauerhaft
KRwesen

S 4020 Allgemeines allg

S 4021 Kirchgemeinde A KG_A

S 4021 Kirchgemeinde B KG_B

S 4022 Kirchspiel A KSP_A

S 4022 Kirchspiel B KSP_B

S 4023 Kirchgemeindeverband A KGV_A

S 4023 Kirchgemeindeverband B KGV_B

S 4024 Kassen- und Rechnungswesen Kirchenbezirk

Zuschüsse von Dritten, Projektabrechnungen 10 Jahre

soweit kein 

Widerspruchsverfahren läuft 

und keine außerkirchlichen 

Fördermittel/Drittmittel 

eingesetzt wurden - dann 

Aufbewahrungsfrist je 

Förderrichtlinie

KRwesen_KBz

S 40241 Jahresrechnung Kirchenbezirk dauerhaft JahresrechngKBz

S 40242
Belegsammlung

auch Fahrtkostenerstattungen, elektronische 

Barkasse 10 Jahre
BelegeSUP

41 Grundvermögen S 410 Grundsätzliches Grundvermögen dauerhaft gs_Grundvermö

S 411 Grundstücksangelegenheiten Votum Superintendent dauerhaft Grund

S 4110 Allgemeines 10 Jahre allg

4 Finanz- und 

Vermögensverwaltung des 

Kirchenbezirks

40 Haushalt-, Kassen- und 

Rechnungswesen

3 Kirchlicher Dienst und 

Kirchliches Leben im 

Kirchenbezirk

37 Diakonie, diakonische 

Dienste

38 Presse- und 

Öffentlichkeitsarbeit des 

Kirchenbezirks
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S 4111 Kirchgemeinde A 10 Jahre KG_A

S 4111 Kirchgemeinde B 10 Jahre KG_B

S 4112 Kirchspiel A 10 Jahre KSP_A

S 4112 Kirchspiel B 10 Jahre KSP_B

S 4114 Kirchenbezirk dauerhaft KBz

S 413 Nutzungen von Gebäuden Votum Superintendent, Gebäudeleitfaden dauerhaft NutzungGeb

S 4130 Allgemeines 10 Jahre allg

S 4131 Kirchgemeinde A 10 Jahre KG_A

S 4131 Kirchgemeinde B 10 Jahre KG_B

S 4132 Kirchspiel A 10 Jahre KSP_A

S 4132 Kirchspiel B 10 Jahre KSP_B

S 4134 Kirchenbezirk Vermietungen dauerhaft KBZVermietg

S 420 Grundsätzliches Kapitalvermögen dauerhaft gs_Kapitalvermö

S 422 Fahrzeugangelegenheiten Kirchenbezirk 10 Jahre KBzKFZ

S 430 Grundsätzliches Finanzierung dauerhaft gs_Finanz

S 431 Kollekten, Opfer, Sammlungen, Spenden Haus- und Straßensammlung, Ephoralkollekte dauerhaft
Spenden

S 432
Schenkungen, Vermächtnisse, Erbschaften, 

unselbständige Stiftungen dauerhaft
Schenk

S 433 selbständige Stiftungen dauerhaft selbsStift

S 440 Grundsätzliches Steuern und Abgaben dauerhaft gs_Steuern

S 444
Sonstige staatliche Abgaben und Gebühren 

Kirchenbezirk Rundfunkbeitag (ehemals GEZ) dauerhaft
AbgabenKBz_sonst

S 445 Umsatzsteuer 10 Jahre Ust

S 4454 Kirchenbezirk Checkliste, Umsatzsteuervoranmeldung, 

Steuererklärung
10 Jahre Ust_KBz

45 Versicherungen

S 450
Grundsätzliches Versicherungsrecht 

Kirchenbezirk
30 Jahre

nach Beendigung des

Versicherungsverhältnisses

und der Abgeltung der

Ansprüche

gs_VersRecht KBz

5 Bauwesen, Friedhofs- und 

Bestattungswesen

50 Grundsätzliches
S 500

Grundsätzliches zu Bauwesen, Friedhofs- und 

Bestattungswesen 30 Jahre
gs_Bau_FH_Best

S 510 Grundsätzliches Bauwesen dauerhaft gs_Bau

S 511 Baurecht 10 Jahre Baurecht
S 5110 Allgemeines 10 Jahre allg
S 5111 staatliches Baurecht 10 Jahre StaatlBaurecht
S 5112 kirchliches Baurecht 10 Jahre kirchBaurecht
S 5113 kirchliche Baupflege 10 Jahre Baupfl

S 512 Baufinanzierung 10 Jahre Finanz
S 5120 Allgemeines 10 Jahre allg
S 5121 Staatliche Förderung 10 Jahre StaatlFörd

S 5122 kirchliche Bauzuschüsse 10 Jahre Bauzusch

S 520 Grundsätzliches Gebäudeangelegenheiten Bauvorhaben dauerhaft gs_Gebäude

S 5200 Allgemeines Voten vom Superintendent dauerhaft allg
S 52001 Kirchgemeinde A KG_A
S 52001 Kirchgemeinde B KG_B

S 5201 Gebäude/Bauvorhaben 10 Jahre Bauvorh
S 52011 Kirchgemeinde A KG_A
S 52011 Kirchgemeinde B KG_B
S 52012 Kirchspiel A KSP_A

S 52012 Kirchspiel B KSP_B

S 530 Grundsätzliches Orgeln gs_Orgel

S 531 Orgel Voten vom Superintendent dauerhaft Orgel
S 5310 Allgemeines allg
S 5311 Kirchgemeinde A KG_A

S 5311 Kirchgemeinde B KG_B

S 540 Grundsätzliches Glocken und Turmuhr gs_Glocken

S 541 Glocken / Turmuhr Voten vom Superintendent dauerhaft Glocken_Uhr
S 5410 Allgemeines allg
S 5411 Kirchgemeinde A KG_A

S 5411 Kirchgemeinde B KG_B

51 Bauwesen

52 Gebäudeangelegenheiten

53 Orgeln

54 Glocken / Turmuhr

4 Finanz- und 

Vermögensverwaltung des 

Kirchenbezirks

42 Kapital- und anderes 

bewegliches Vermögen

43 Finanzierung 

Kirchenbezirk

44 Steuern, Abgaben und 

Gebühren
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S 550 Grundsätzliches Kunst- und Kulturgut gs_Kunstgut

S 551 Kirchliches Kunst- und Kulturgut Erfassung dauerhaft kirchKunstgut
S 5510 Allgemeines allg
S 5511 Kirchgemeinde A KG_A

S 5511 Kirchgemeinde B KG_B

56 Friedhofs- und 

Bestattungswesen
S 560

Grundsätzliches Friedhofs- und 

Bestattungswesen
Voten vom Superintendent zu 

Auseinandersetzungen dauerhaft

gs_FH

S 5610 Allgemeines
allg

S 5611 Kirchgemeinde A
KG_A

S 5611 Kirchgemeinde B
KG_B

6 Personal-

angelegenheiten
S 600 Rechtsgrundlagen Personal

Arbeitszeitregelung, Urlaubsregelung 10 Jahre nach Erlöschen der Gültigkeit
Pers_Recht

S 601 Rundschreiben KZVK (Kirchl. Zusatzversorgung) 10 Jahre RS
S 603 Jubiläen (Urkunden) 10 Jahre Urk_Jubi

S 604 Arbeit- und Gesundheitsschutz

Berufsgenossenschaft, 

Gefährdungsbeurteilung 10 Jahre
ArbGesSchu

S 6040 Allgemeines 10 Jahre allg

S 6041 Prävention sexualisierte Gewalt Fachkraft, Schutzkonzepte dauerhaft Präv_sexGew

S 60411 Kirchgemeinde A KG_A

S 60411 Kirchgemeinde B KG_B

S 60412 Kirchspiel A KSP_A

S 60412 Kirchspiel B KSP_B

S 60415 Kirchgemeindebund A KGB_A

S 60415 Kirchgemeindebund B KGB_B

S 606 Gemeinschaftsveranstaltungen dauerhaft Veranst

S 607 Fürsorge
Meldung schwerbehinderter Mitarbeitender, 

Ausgleichsabgabe 30 Jahre
Fürsorge

S 610 Grundsätzliches Rechts- und Dienstverhältnis dauerhaft gs_Dienstverh

S 6101 Stellenausschreibungen Bewerberlisten max. 2 Jahre Ausschr

S 6102
Bewerbungsunterlagen nicht 

Berücksichtigter

max. 1 Jahr
Bewerb

S 611 Anstellung Kassenverwaltung dauerhaft StellenKVW
S 6110 Allgemeines allg
S 6111 Stellenbeschreibungen Stellenbeschr
S 6112 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung PersEntsch_sonst

S 612 Anstellung Kinder-Jugend-Bildungsarbeit Bezirkskatechet dauerhaft StellenKJB
S 6120 Allgemeines allg
S 6121 Stellenbeschreibungen Stellenbeschr
S 6122 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung PersEntsch_sonst

S 613 Anstellung Gemeindepädagogen dauerhaft StellenGP
S 6130 Allgemeines Auslastungstabellen 10 Jahre allg
S 6131 Stellenbeschreibungen Stellenbeschr
S 6132 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung PersEntsch_sonst

S 614 Anstellung Kirchenmusiker dauerhaft StellenKIMU
S 6140 Allgemeines allg
S 6141 Stellenbeschreibungen Stellenbeschr
S 6142 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung PersEntsch_sonst

S 615 Anstellung Verwaltungsangestellte Ephoralsekretärin dauerhaft StellenVMA
S 6150 Allgemeines allg
S 6151 Stellenbeschreibungen dauerhaft Stellenbeschr
S 6152 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung PersEntsch_sonst

S 616 Anstellung sonstige Mitarbeitende
Beauftragter für Religion, Beauftragter für 

Gemeindepädagogik
StellenSonst

S 6160 Allgemeines allg
S 6161 Stellenbeschreibungen Stellenbeschr
S 6162 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung PersEntsch_sonst

S 617 Mitarbeitendevertretung Kirchenbezirk dauerhaft MAV_KBz
S 618 Stelle: Praktikanten, Freiwilligendienst auch Projektstellen dauerhaft Stellen_PraktFW

S 619 A-Z Personalunterlagen aller Mitarbeitenden
die beim Kirchenbezirk angestellt sind, auf 

einzelnen Mitarbeitenden bezogen
PersUnterl_alle

60 Grundsätzliches Personal

61 Rechts- und 

Dienstverhältnis

55 Kunst- und Kulturgut
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S 6191

Grundakte Mitarbeitender A (mit Übersicht aller 

angelegten Teilakten)

siehe PAVO vom 23.10.2023 (Abl. 3/2024, S. A 

116 ff.), § 8
GrundakteMA_A

S 6191-1 Teilakte 1 Mitarbeitender A 

Versorgung oder EZVK TA1_MA-A

S 6191-2 Teilakte 2 Mitarbeitender A 

Vorschüsse, Reise- und Umzugskosten, 

Darlehen, Unterstützungen, 

Dienstfahrtengenehmigungen, Urlaub

5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
TA2_MA-A

S 6191-3 Teilakte 3 Mitarbeitender A (extra Umschlag)
Erkrankungen, Heilfürsorge 5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
TA3_MA-A

S 6191-4 Teilakte 4 Mitarbeitender A (extra Umschlag)
Betriebliches Eingliederungsmanagement 

(BEM)

5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
TA4_MA-A

S 6191-5 Teilakte 5 Mitarbeitender A 

Mitteilungen rechtskräftiger Verurteilungen, die 

sexualisierte Gewalt betreffen

dauerhaft in Personalakte, solange 

Verurteilung in 

Führungszeugnis 

aufgenommen wurde; danach 

in besonders vertraulich zu 

behandelnder Sachakte

TA5_MA-A

S 6191-6 Teilakte 6 Mitarbeitender A
Fort- und Weiterbildung 5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
TA6_MA-A

S 6192 Nebenakte Mitarbeitender A

Zweitakte=ausschließlich Kopien

für die Dauer der 

Zuständigkeit für 

das 

Dienstverhältnis danach Vernichtung

NebenakteMA_A

S 6191 Grundakte Mitarbeitender B

siehe PAVO vom 23.10.2023 (Abl. 3/2024, S. A 

116 ff.), § 8
GrundakteMA_B

S 6191-1 Teilakte 1 Mitarbeitender B

Versorgung oder EZVK TA1_MA-B

S 6191-2 Teilakte 2 Mitarbeitender B 

Vorschüsse, Reise- und Umzugskosten, 

Darlehen, Unterstützungen, 

Dienstfahrtengenehmigungen, Urlaub

5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
TA2_MA-B

S 6191-3 Teilakte 3 Mitarbeitender B (extra Umschlag)
Erkrankungen, Heilfürsorge 5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
TA3_MA-B

S 6191-4 Teilakte 4 Mitarbeitender B (extra Umschlag)
Betriebliches Eingliederungsmanagement 

(BEM)

5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
TA4_MA-B

61 Rechts- und 

Dienstverhältnis

privatrechtlich Mitarbeitende:

- 5 Jahre nach Eintritt ins Rentenalter

öffentlich-rechtlich Bedienstete (Kirchenbeamte):

-5 Jahre mit Ablauf des Todesjahres, nicht 

jedoch vor Ablauf des Jahres des Entfalls der 

letzten Versorgungsverpflichtung

dauerhaft aufbewahren: Mitarbeitende mit 

leitender Funktion, Kirchenmusiker und 

Mitarbeitende im Verkündigungsdienst, 

herausragende Persönlichkeiten, in Ausübung 

ihres Dienstes zu Tode gekommene 

Mitarbeitende

privatrechtlich Mitarbeitende:

- 5 Jahre nach Eintritt ins Rentenalter

öffentlich-rechtlich Bedienstete (Kirchenbeamte):

-30 Jahre nach letzter Versorgungsleistung

privatrechtlich Mitarbeitende:

- 5 Jahre nach Eintritt ins Rentenalter

öffentlich-rechtlich Bedienstete (Kirchenbeamte):

-5 Jahre nach Tod oder

-30 Jahre nach letzter Versorgungsleistung

dauerhaft aufbewahren: Mitarbeitende mit 

leitender Funktion, Kirchenmusiker und 

Mitarbeitende im Verkündigungsdienst

privatrechtlich Mitarbeitende:

- 5 Jahre nach Eintritt ins Rentenalter

öffentlich-rechtlich Bedienstete (Kirchenbeamte):

-30 Jahre nach letzter Versorgungsleistung
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S 6191-5 Teilakte 5 Mitarbeitender B 

Mitteilungen rechtskräftiger Verurteilungen, die 

sexualisierte Gewalt betreffen

dauerhaft in Personalakte, solange 

Verurteilung in 

Führungszeugnis 

aufgenommen wurde; danach 

in besonders vertraulich zu 

behandelnder Sachakte

TA5_MA-B

S 6191-6 Teilakte 6 Mitarbeitender B
Fort- und Weiterbildung 5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
TA6_MA-B

S 6192 Nebenakte Mitarbeitender B

Zweitakte=ausschließlich Kopien

für die Dauer der 

Zuständigkeit für 

das 

Dienstverhältnis danach Vernichtung

NebenakteMA_B

S 6193 Praktikanten A-Z
Personalakte 5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Praktika

S 6194 Freiwillendiensttuende A-Z Personalakte
5 Jahre nach Abschluss des 

Vorgangs
Freiwillige

S 620 Grundsätzliches Stelle gs_Stelle

S 621

Stellenplanung des Kirchenbezirks für 

personalkostenzuweisungsfähige Stellen im 

Verkündigungsdienst dauerhaft

StellenplanPKZ_Verk

S 6211 Stellenausschreibungen Bewerberlisten max. 2 Jahre Ausschr

S 6212
Bewerbungsunterlagen nicht 

Berücksichtigter

max. 1 Jahr
Bewerb

S 622 Pfarrstellen 10 Jahre PfaStellen
S 6220 Landeskirchliche Pfarrstellen dauerhaft lakiPfarrSt
S 6221 Stellenübertragung Superintendent, Stellvertr. Superintendent 10 Jahre StellenÜbertr

S 62210 Allgemeines Vakanzen allg
S 62211 Pfarrstelle A auch Vakanzen PfaStelle_A
S 62211 Pfarrstelle B auch Vakanzen PfaStelle_B
S 62212 Schulpfarrstelle A Schulpfastelle_A
S 62212 Schulpfarrstelle A Schulpfastelle_B

S 6222 Pfarramtsleitung 10 Jahre PfaLeitg
S 62221 Kirchgemeinde A KG_A
S 62221 Kirchgemeinde B KG_B
S 62222 Kirchspiel A KSP_A
S 62222 Kirchspiel B KSP_B
S 62225 Kirchgemeindebund A KGB_A
S 62225 Kirchgemeindebund B KGB_B

S 6223 Dienstwohnung Pfarrer Votum Superintendent dauerhaft Dienstwhg

S 62230 Allgemeines allg
S 62231 Kirchgemeinde A KG_A
S 62231 Kirchgemeinde B KG_B
S 62232 Kirchspiel A KSP_A
S 62232 Kirchspiel B KSP_B
S 62235 Kirchgemeindebund A KGB_A
S 62235 Kirchgemeindebund B KGB_B

S 623 sonstige Dienstwohnungen 10 Jahre sonst_DW
S 6230 Allgemeines allg
S 6231 Kirchgemeinde A KG_A
S 6231 Kirchgemeinde B KG_B
S 6232 Kirchspiel A KSP_A
S 6232 Kirchspiel B KSP_B
S 6235 Kirchgemeindebund A KGB_A
S 6235 Kirchgemeindebund B KGB_B

S 624 Stellen im Verkündigungsdienst 10 Jahre Stellen_Verkünd

S 6241 Gemeindepädagoge GemPäd
S 62410 Allgemeines allg
S 62411 Kirchgemeinde A KG_A
S 62411 Kirchgemeinde B KG_B
S 62412 Kirchspiel A KSP_A
S 62412 Kirchspiel B KSP_B
S 62415 Kirchgemeindebund A KGB_A
S 62415 Kirchgemeindebund B KGB_B

S 6242 Kantor Kantor

61 Rechts- und 

Dienstverhältnis

62 Stellenplanung und 

Stellenbesetzung
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S 62420 Allgemeines allg
S 62421 Kirchgemeinde A KG_A
S 62421 Kirchgemeinde B KG_B
S 62422 Kirchspiel A KSP_A
S 62422 Kirchspiel B KSP_B
S 62425 Kirchgemeindebund A KGB_A
S 62425 Kirchgemeindebund B KGB_B

S 6243 Sonstige Stellen Stellen_sonst
S 62430 Allgemeines allg
S 62431 Kirchgemeinde A KG_A
S 62431 Kirchgemeinde B KG_B
S 62432 Kirchspiel A KSP_A
S 62432 Kirchspiel B KSP_B
S 62435 Kirchgemeindebund A KGB_A

S 62435 Kirchgemeindebund B KGB_B

S 630 Grundsätzliches Aus-, Fort- und Weiterbildung
10 Jahre

gs_WB

S 631 Kirchenmusiker Ausbildung von D-Kantoren 10 Jahre KiMusiker

S 632 Kirchliche Mitarbeitende 10 Jahre kirchMA
S 6321 Ausbildung 10 Jahre Ausb
S 6322 Fortbildungsveranstaltungen Verwaltungskonvent 10 Jahre Fortb
S 6323 Vikariat dauerhaft Vikare

S 63231 Pastoralkolleg 10 Jahre Pastkol

S 633 Kirchlicher Fernunterricht Ausbildung Prädikanten 10 Jahre KFU

64 Ruhestand / Ehrenamt S 640 Grundsätzliches Ruhestand und Ehrenamt gs_RuhestEA

S 641 Grundsätzliches Ruhestand 5 Jahre gs_Ruhest

S 6411 Mitarbeitende im Ruhestand Sterbemeldungen 5 Jahre MA_iR

S 6412 Ruhestandstreffen Emeriti-Konvent dauerhaft RuheTreff

S 642 Grundsätzliches Ehrenamt

Verpflichtungserklärungen, Dokumentation der 

Einsichtnahme in Führungszeugnisse, 

Namenslisten (ohne persönliche Angaben) dauerhaft

gs_EA

S 6421 Ephorale Beauftragte dauerhaft Eph_BA

S 6422 Personalunterlagen Ehrenamtliche Bestätigungen, Voten, Referenzen 5 Jahre

nach Abschluss des 

Vorgangs
EA_PA

S 6423 Ehrenamtlichen Konvent Protokolle, Teilnehmerliste dauerhaft EA_Konv

S 6424 Ehrenamts-Festtag Protokolle, Teilnehmerliste dauerhaft EA_Fest

62 Stellenplanung und 

Stellenbesetzung

63 Aus-, Fort- und 

Weiterbildung
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